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директора Учреждения на основании заявлений родителей (законных представителей) и представлений педагогов дополнительного образования.
2.4. Перевод учащихся из другого образовательного учреждения.
2.4.1. Перевод учащегося в Учреждение из другого образовательного учреждения, реализующего дополнительные общеобразовательные (общеразвивающие) программы соответствующей направленности, производится на основании заявления родителей (законных представителей), на тот же год обучения при наличии свободных мест. Перевод учащегося в Учреждение из другого образовательного учреждения осуществляется в течение всего учебного года.
2.4.2. При переводе учащегося из другого образовательного учреждения родители (законные представители) должны предоставить следующие документы:
- справку об обучении в другом образовательном учреждении;
- заявление на имя директора Учреждения;
- копию свидетельства о рождении (паспорта);
- медицинскую справку, в которой имеется заключение о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю.
2.4.3. При приёме в порядке перевода Учреждение обязано ознакомить учащегося и его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми Учреждением, другими внутренними документами, на основании которых действует Учреждение.
2.4.4. Зачисление учащихся в порядке перевода в Учреждение оформляется приказом директора.
2.5. Учёт движения учащихся осуществляется в Учреждении в:
- журналах учета работы объединения;
- папках (банке данных коллективов) с документами учащихся;
- приказах.
2.5.1. Журнал учёта работы объединения ведется педагогом дополнительного образования:
- зачисление ребенка происходит при внесении его в списочный состав учебной группы;
- в журнал вносятся все данные на ребенка из заявления родителей;
- в журнале фиксируется дата зачисления ребёнка в объединение, переводы в
другую учебную группу, дата отчисления ребенка из объединения.
2.5.2. Контроль за ведением учета движения учащихся в журнале учёта работы объединения осуществляет заместитель директора.
2.5.3. Папки коллективов с документами учащихся ведутся педагогом дополнительного образования:
- в папке хранятся документы каждого ребенка (заявление от родителей, справка о состоянии здоровья (в определённых Положением группах) в файлах на каждую учебную группу;
- при приёме в объединение нового ребенка его документы вкладываются в файл учебной группы.
2.5.4. Контроль за ведением папок с документами учащихся осуществляет заместитель директора.
2.5.5. Сверка данных учёта движения учащихся проводится на соответствие количества и соответствие списочного состава.
2.5.6. Контингент детей в Учреждении определяется дважды в год, на начало каждого учебного полугодия, и утверждается приказом директора Учреждения.
2.5.7. Анализ учёта движения учащихся служит основанием для принятия управленческих решений по уменьшению учебной нагрузки педагогов дополнительного образования или поощрению педагогов за высокий процент сохранности учащихся.
2.5.8. Спорные вопросы, возникающие в ходе приёма, перевода ребенка из объединения решаются совместно: педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации Учреждения.

3. Порядок отчисления из Учреждения
3.1. Учреждение осуществляет отчисление учащихся в следующих случаях:
- на основании заявления родителей (законных представителей);
- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего дальнейшему посещению Учреждения;
- в связи с прекращением обучения (посещением занятий) по инициативе детей;
- в связи с завершением срока обучения;
- в случае пропусков занятий без уважительной причины в течение двух месяцев;
- в случае не соблюдения учащимся правил внутреннего распорядка в Учреждении.
3.2. Отчисление оформляется приказом руководителя по Учреждению.
3.3. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления ребенка из объединения решаются совместно: педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации Учреждения.
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‘TBOpuecTBa» ropoma I'yGxuna 1
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YYAIUXCSI MYHUUUTOAJBHOI'O BIOJUKETHOTO YUPEXKIEHUS
JIONMOJHUTEJBHOTI'O OBPA30OBAHUSI «IEHTP PA3SBUTHSL
TBOPYECTBA» FOPOJIA T'YEKHHA BEJITOPOJICKOI1 OBJACTH
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1. Obutme nooxenus

1.1. Hactoamee [Ilonoxkenue orpeiesiseT MOPAAOK W OCHOBaHWE MepeBOja,
OTYHCEHHS W BOCCTAHOBJCHMS YYAIIMXCS MYHHUMNAIBHOrO GIO/UKETHOro
YHpeKIeHHs JIOTIONHHTEIBHOTO 06pazoBanns «LIeHTp pasBUTHA TBOPYECTBa»
(nanee — Yupeskaenue).

1.2. Tlonoxenue paspaGotaHo Ha ocHoBaHuM ¢ (DeepaibHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne273-®3 (pen. ot 03.02.2014) «O6 obpasosannu B Poccuiickoit
Desepatnny, nprkazom MunoSprayk Poccii ot 29 asrycra 2013 roxa Ne 1008
«OG yrBepszennn TTopsika OpraHu3aNHM H OCYIECTBICHHA 0Gpa30BaTeNBHON
JESTENbHOCTH 110 JIOTOMHUTENBHBIM  06111e00pa30BaTe/IbHBIM - [IPOrpaMMany»,
VeraBom YupekaeHns.

13. Iensio Tlonokenus sBISeTcs CO3NaHME YCIOBHiL, OGECIIEUHBAIOLIX
cobiosienne NpaB peGeHKa Ha MOJYYEHHE JIONONHUTEBHOrO 0OpasOBaHMs,
KOOPIMHALIMIO JESATENbHOCTH CeMbH M YUPEIKIEHUS 0 TEPEBOJLY, OTHHCICHHIO 1
YUeTY JBHKEHHS JETeH.

14, Tlonowenue ompesesser  feHCTBUA  QIMHHHCTPAIUIM,  Nejarora
JIONOHUTENBHOTO OGpA3OBAIMA 1 POZMTENe (3AKOHHBIX NpejCTaBHTeNEH) IpH
IepeBOjie, OTUHC/IEHIH, BOCCTAHOBIEHHH H YYETe JBH/KCHHS YHAIHXCA.

2. ITopsi/IoK H OCHOBAHHE NEPEBO/1A YUALIHXCS

2.1.  Vuammecst, OCBOMBIIHE B INOJHOM  OOBEMe  JOTIONHHTENBHYIO
oblteobpasopaTebiyio  (OBLIEpa3BHBAIONIYI0) TpOrpaMMy  yueGHoro  rona,
IIepeBOATCA Ha CIIe/lyIoNHuii rox oGyyenHs

22. Tlepesop yuaumixcs Ha mnocieayiomii ro oGydemnms odopmiseTcs
NPOTOKOIOM NEAArorHYecKoro CoBeTa 1 MPHKA30M AWPEKTOpA YUDEAIEHNs 110
pesyasTaTam yeBoenus JOMOHHTENBHO 0B1Ie06pa3OBaTEBHOM
(oBiepassuBatollei) TporpaMmbl.

2.3. B Teuenne yueGHOrO TOAA NOMYCKAETCs NEPEBOA YHALIErocs W3 OJHOTO
obbe/MHeHHs B Apyroe (B TOM 4HMC/ie Pa3sHOro Mpoduis) HCXOAS M3 ero
crioco6HOCTel M CKIOHHOCTEH K BHIOPAHHOMY BHJY IEATENBHOCTH IO MPHKasy





